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HOJIO’KEHUE
Ob APXUBE MAJIOY I'' HUWKHEBAPTOBCKA
JC Ned0 «30JI0TASA PBIBKA»

1. O01me moJ1o:KeHUs
1.1. TTonoxenne o6 apxuBe MAJIOY r. HuwxneBaptoBcka JIC Nod( «3omotast priOKa»
paspaboraHo Ha ocHoBaHuun DenepanpHoro 3akoHa ot 22.10.2004 Nel25-®d3 «O6
apxuBHOM jene B Poccuiickoit denepanun» (¢ M3MEHEHUsIMH), TIpuKa3za MUHHCTEpCTBA
kynbTypel Poccuiickoii ®enepamuun ot 31.03.2015 Ne526 «O06 yTBepkKIE€HUU MPaBUII
OpraHu3allid XpAHEHUS, KOMIUIEKTOBAaHUS, Yy4Y€Ta M HCHOJb30BAaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepalivu u Ipyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax
roCyJIapCTBEHHOM BJIACTH, OpraHaX MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUSI U OPTaHU3aALIHIX).
1.2. Apxu MAJIOY r. HwxnueBaptoBcka [IC NedQ «3Bosortas pbeiOka» B cBoei
NEATEIbBHOCT  PYKOBOJICTBYETCS  3aKOHOJATEILCTBOM W HWHBIMH  HOPMATHUBHBIMU
IIPaBOBBIMM aKTamMu Poccuiickoit denepanuu no BOIpOcaM apXUBHOTO AEa.
1.3. VYupexneHue BbIIEISET TOJ apXuB ITIOMEIICHHWE, OTBEYAroIlee TPEOOBAHUAM
obecrieyeHus: COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB, a TAK)KE COOTBETCTBYIOIIEE O00PYI0BAHHUE.
1.4. KoHTpOBb 32 IEATENBHOCTBIO APXUBA OCYIIECTBISIET PYKOBOJINUTEIb YUPEKICHUS.
1.5. HemocpenctBeHHOE PYKOBOJCTBO apXWBOM BO3JIAraeTcsl MPUKA30M PYKOBOJIUTEIIS
YUPEKICHUS Ha JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE APXUBA.
1.6. IIpu cMeHEe OTBETCTBEHHOrO 3a apXWB YUPEKICHHs, NpHEM-Tiepeaada JOKYMEHTOB,
MTOMEIICHUS, HHBEHTAPsI U 000PYI0BAHUS MPOU3BOIUTCS TIO aKTYy.

2. CocTaB IOKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nepenarorcs:
2.1. 3akoHUYEHHBIE IEIOMPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTHI, 00pa30BaBIINECS B JEATEILHOCTH
YUPEIKICHUS:
- JieJia TIOCTOSTHHOT'O XpaHEeHUs;
- nena BpeMmeHHoro (cBoitie 10 j1eT) cpoka XpaHeHUs;
- HAYYHO-CITPAaBOYHBIM anmapaT K JOKyMEHTaM apXuBa (OMUCU, HOMEHKJIATYPHI JIeJT U T.11.)

3. 3apaumn U GyHKIUN apXuBa
3.1. OCHOBHBIMHM 33/la4yaM apXUBa YUPEKIACHUS SABIISIIOTCS:
- KOMIUIEKTOBAHUE apXHWBa JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH PA3LAEIOM 2
HACTOSIIIEr0 MOJIOKEHHS;
- yudeT, obOecreueHHe COXPAaHHOCTH JIOKyMEHTOB, CO3/IaHHE CIPABOYHOrO arapara,
UCIIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B apXUBE.



- KOHTPOJL 3a TpPaBWIBHBIM (OpMHpOBaHHEM U OG(OPMIICHHEM JOKYMEHTOB B
JIEJIOMPOU3BOCTBE, OTOOPOM M MOJATOTOBKOM MX K NEepe/iaue Ha apXUBHOE XpaHEHUE.

3.2. B COOTBETCTBUM C BBINOJHSAEMBIMH 3a/layaMd apXUB OCYILECTBISAET CIEAYIOIINe
GyHKIUU:

- TOpUHMMAEeT TIOCJe 3aBEpIICHUS  JEJONPOMU3BOACTBA, YUMUTHIBAET M  XPAHUT
oOpa3oBaBIIMECS] B JICATEIILHOCTH YUYPEXKICHUS JIOKYMEHThI, 0OpabOTaHHbIE B
COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMHU, YCTAHOBICHHBIMU ['OCyaapCcTBEHHOW apXMBHOM CIIy>KO0H
Poccuiickon ®enepanuu;

- opraHusyer pabOTy IO TMOJATOTOBKE OINUCEH 3aBEPIICHHBIX JEIONPOU3BOIACTBOM
JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO XPaHEHUS U 110 JINUYHOMY COCTaBY;

- OCYIIECTBIISIET YYeT, CHCTEMAaTH3alHI0 JOKYMEHTOB YUPEKIEHUS W O0ecCredyruBaeT
MOJIHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSITHIX HA XPAHEHUE JICT;

- CO3/1a€T, MOMOJIHIET U COBEPUICHCTBYET HayYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K XpaHsAIUMCs B
apXuBe JenaM U JOKyMEHTaM;

- OPraHU3yeT UCIOJIb30BAaHNE XPAHAILIUXCS B ADXUBE IOKYMEHTOB;

- UHGOPMHUPYET PYKOBOJACTBO M PAOOTHUKOB YUPEXKICHHS O COCTaBE M COJECpPKAHUU
JOKYMEHTOB apXHBa;

- BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM IOPSJKE A€Na, JOKYMEHTBI WA KOMUU JOKYMEHTOB B LIEJSAX
CIIy’K€OHOTO U MPAKTUYECKOTO MCIOIB30BaHUSI JIJIsl paOOThI B IOMEIIIEHUHU apXUBa;

- BEJIET y4Y€T UCMOJb30BAHUS TOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B ApPXUBE;

- MPOBOJUT AKCHEPTU3Y LEHHOCTH JTOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXHUBE, CBOCBPEMEHHO
OTOMPAET K YHUYTOKEHUIO JIeJIa C UCTEKIIIMM CPOKOM XPaHCHUS;

- MHCTPYKTHPYET PaOOTHHUKOB YUpPEKIEHHUS O Mopsjke (GOpMUPOBaHUS, MOATOTOBKU U
CIa4u JOKYMEHTOB B apXUB;

- COCTaBJISIET aKT O BBIJACICHUU K YHUYTOXKCHHUIO JTOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIIUX
XPaHEHHUIO.

4. IIpaBa apxuBa
4.1. B nensix BBINOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX 33a4 M (PYHKIMI apXUB UMEET IPaBo:
- KOHTPOJIUPOBaTh COOJIOACHHE B YUPEKICHUM YCTAHOBJICHHBIX MpaBHJI PabOTHI ¢
JOKYMEHTaMH, 00ecleueHUs] UX COXPaHHOCTH, KadecTBa OTOOpa M MOJATOTOBKH J€N K
repeade Ha apXUBHOE XPAHEHMUE;
- BHOCUTbH Ha PacCCMOTPEHHE PYKOBOJCTBA YUPEKIAECHUS NMPEIJI0OKEHNs, HAlIpaBICHHbIE HA
yiydiieHrie paboTel MO OQOPMIIEHUIO JOKYMEHTOB, (OPMUpOBaHUI0O HX B Jela,
MOATrOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepe/laye Ha apXUBHOE XPAHEHUE;
- TpeOoBaTh OT PAOOTHUKOB YUPEKEHHUSI CBOCBPEMEHHOM Mepelaull B ApXUB YUPEKICHUS
JOKYMEHTOB B YMNOPSAJOYEHHOM, OQOPMIEHHOM U  MOJAIIMTOM  COCTOSIHHUH,
c(OpMHUPOBAHHBIX B JieJla B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOM JIe.
- HE IPUHUMATh JOKYMEHTbI, TOJITOTOBJICHHBIE C HAPYILIEHUEM YCTAaHOBJICHHBIX MPABUIL

5. OTBeTCTBEHHOCTD
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HA/JIEXKAIIEe W CBOEBPEMEHHOE BBIMOJHEHUE apPXUBOM
GyHKIHHA, TPETYCMOTPEHHBIX HACTOSIIAM MOJIOKEHUEM, HECET OTBETCTBEHHOE JIUTIO.
5.2. Ha oTBEeTCTBEHHOE JIMITO BO3JIATA€TCs IEPCOHANIbHAS OTBETCTBEHHOCTb 3a:



- OpPTaHU3AIMIO JIEATETLHOCTH apXHBa IO BBIMOJHEHUIO BO3JIOKCHHBIX HA HETrO 3a7ad U
GhyHKIU;

- COXPaHHOCTh MPUHATHIX JOKYMEHTOB U BBIIABAEMBIX JUISI HCIIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB;

- obecriedeHre COXPaAaHHOCTH UMYIIIECTBA, HAXOSAIIETOCS B apXUBE.

6. 3aKJII0YUTeIbHbIE M0JI0KEeHHS
6.1. Hacrosimee monoXXeHHe BCTyHaeT B CHIy C MOMEHTa €ro YTBEPXKICHHS
PYKOBOJIUTEIIEM.
6.2. V3MeHeHUs M JIOTIOJHEHUS B HACTOSAIICE IOJIOKEHUE BHOCSATCS B COOTBETCTBHH C
M3MEHEHUEM TpeOOBaHUI JEHCTBYIOUIETO 3aKOHOIATEIbCTBA.
6.3. Cpok neicTBUSl MOJOXEHHUS He orpaHuyeH. [lomokeHue AEWCTBYET O MPUHATHA
HOBOTO.
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